
Unser Team sucht Verstärkung!

Seit über 30 Jahren qualifizieren wir Menschen für den Arbeitsmarkt und geben ihnen neue berufliche  
Perspektiven. Unser Unterricht zeichnet sich besonders durch unsere Dozent*innen aus, die als 
Expert*innen aus den verschiedenen Branchen, nicht nur ihre fachliche Kompetenz, sondern auch ihre 
Erfahrungen aus dem Berufsalltag einbringen. 

Bewerben Sie einfach umgehend bei unserer Projektleitung. Gerne beantworten wir Ihnen auch 
sämtliche Rückfragen und lassen Ihnen weitere notwendige Informationen zukommen. Schicken  
Sie hierfür bitte eine Nachricht mit Ihren Kontaktdaten Frau Kämmer-Heitkam per E-Mail an  
willkommen@forum-berufsbildung.de. Wir melden uns dann umgehend bei Ihnen zurück.

Wir würden uns freuen, wenn Sie dieses Angebot auch an interessierte Kolleginnen 
und Kollegen weiterleiten.

Interessiert?

Sie möchten Ihr Aufgabenfeld erweitern? Möchten Sie andere Menschen für Ihre Branche begeistern und 
ihnen so eine berufliche Zukunft bieten? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung als

Trainer*in (m/w/d) zur Softwareschulung  
für die Einführung der digitalen Akte  

freiberuflich, auf Stundenbasis und 30-40 Stunden, befristet bis März 2022  
(mit Option auf Verlängerung)

In diesem Jahr wird im Land Berlin die Digitale Akte eingeführt. Unterstützen Sie das Land Berlin bei der 
Einführung der Digitalen Akte und schulen Sie Teilnehmer*innen der Berliner Verwaltung im Umgang mit 
der Software zur Nutzung der Digitalen Akte. 
Ab Ende November werden die Sie zunächst selbst in die Digitale Akte eingeführt und lernen alle rele-
vanten Funktionen des Programms kennen. Dazu bekommen sie auch eine Einführung in die Strukturen 
und klassischen Abläufe der Berliner Verwaltung. Die Einführung findet in eine 3-wöchigen Kompaktkurs 
online und in Präsenz statt, dessen Teilnahme entlohnt wird, sofern Sie die Trainer*innen-Schulung in 
Gänze absolvieren.
Ab Januar beginnen die Schulungen der Verwaltungsmitarbeiter*innen des Landes Berlin in Form von 
zwei- und viertätigen Kursen. Die Kurse werden sechs Monate im Voraus festgelegt und der Einsatz indi-
viduell mit Ihnen und allen weiteren Trainer*innen abgestimmt. Wir als FORUM Berufsbildung stellen die 
vollständige Infrastruktur bereit.

> Abgeschlossene Berufsausbildung oder abgeschlossenes Studium 
> Methodisch-didaktisches Geschick in der Vermittlung von Lehrinhalten
> Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise bei hoher Eigenverantwortlichkeit
> Kommunikationsstärke und Freude am Arbeiten im Team
> Erfahrungen im Bereich IT- und Software Schulungen z.B. Microsoft Office 365

Ihre Voraussetzungen:

Wenn Sie die Begeisterung für „Neues“ mitbringen und Sie Verwaltungsmitarbeiter*innen des Land Berlin 
bei ihrem Weg in die Zukunft befähigen wollen, dann sind Sie bei uns genau richtig. 


